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1.Фбщие полоя{е}|ия

Ёаотоящая 14нструкция разработ ана для муницип'1льного до1школьного
образовательного г{рея{дения (муниципальньлй детский сад (влочкы жуковского
района 1{алухсской области исполнение Федерального закона от 06.03.2006 ]ф 35-Ф3кФ
противодействии терроризму> и устанавливает единьтй порядок организации и
обеспечения пропуокного режимов в й[Ф} кйуниципальньлй детский сад <Блочка>).

Ёастоящая 14нструкция является основнь1м документом по организации
безопасности объекта и обязательнь1м для исполнения всеми сотрудникамии
посетителями г{ри нахожден|4иих на территории.{Ф}. 3аведутощий !Ф! яв!\яется
организатором системьт безопасности объекта и несет личн}.}о ответственность за ее
состояние.

Фтветственнь1м за практическое ретпение вог{рооов по организации безопаснооти
объекта является заведу}оща'{ хозяйотвом .{Ф}.

|1ерсонал доу обязан содействовать сотруднику' отвеча}ощему за обеспечение
безопасности [Ф} в ре1пении вопросов защить! объекта.

|1о каждому случа}о нару1шения пропускного ре}кима проводится служебное
расследование. .[{ица, до|1устив1пие нару1]1ение пропускного режима, привлекатотся к
дисциплинарной ответотвеннооти.

2. Бнутриобъектовь:й ре>лсипл

2. 1 . Фрган изация внутриобъектового ре)кима.
2.1'.1. 3нутриобъектовьтй режим * порядок, обеспениваемьтй совокупность}о
мероприятий и лравил, вь1полняемьгх лицами, находящимися на территорйи ,.{Ф} в
соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и наотоящей
инструкцией, которая доводится под роспись до всех сотрудников [Ф}.
2.| .2. Бнутриобъектовьтй режим предусматривает
- создание условий для вь1г{олнения своих функций [Ф} и [осетителями;
- поддержание г{орядка в здании' [омещениях) на внутренней и прилега}ощей к.{Ф}
территории, обеспенива}ощего безопасность {Ф}, сохранность матери€1льньгх ценностей
документов;
- соблтодение правил внщреннего трудового распорядка' пожарной и
антитеррористичеокой безопасности.



2.|.з.Бнутриобъектовьтй режим являетоянеотъемлемой чаотьто общей системь1

безопаснос1и [Ф} и вкл1очает в себя:

- закрепление за сотрудниками служебньтх помещений и оборулования;

- определение мест хранения клточей от служебнь1х помещений, порядка поль3ования

ими',
- определение порядка работьт со оредствами охранно_пожарной сигна_тлизаци||''

- назначение лиц' ответственнь1х за вскрь1тие (закрьттие) и пожарну[о безопаоность

служебньтх и помещ ений;
- ф.','.'*ито действий персонатла [Ф} и посетителей в кризисньтх ситуациях'

2.|.4. Ёа территории !Ф} запрещено:

- находиться посторонним лицам;

- вносить и хранить в г!омещен'тяхина территории [Ф} оруя{ие' боешрипасьт'

взрь1воопаснь1е, горточие' легковоопламеня}ощиеся' отравля}ощие' радиоактивнь1е'

наркотические'психотропнь1еидр.опаснь1евеществаиматеру1|а]|ь1,атакжеинь1е
|1редметь1, представлятощие возможну|о угрозу жизни и здоровья лтодей;

- вь1нооить (вносить) из зда|тия!Ф} имушество, оборудование и материа'{ьнь1е ценнооти

без о формл..еътия материальнь1х пропусков ;

- курить' пользоваться открь{ть1м огнем;

- уп''реолять &.|когольнь!е напитки' наркотические и психотропнь]е вещества' находится

в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;

- загромождать территори1о, основнь1е и запаснь1е входь1(вьтходьт)' лестничнь|е площадки',

подва]1ьнь|е и чердачнь1е помещения строительнь1ми и другими материаламу{' ны!ичие

которь1х затрудняет эвакуаци[о лтодей, материальнь'х ценноотей, препятствует

ликвидации пожара, а также способствует закладке взрь1внь1х устройств;

-совер1патьдействия'нару1патощие(изменятощие)установленнь1ережимь1

функционированиятехническихсредотвохрань1иг[ожарнойоигнализаци14.
)э. ов^"е требования по технической защищенности объекта'

2.2.|.Фсновньтми элементам технической защить1[Ф} явля}отся оредства связи' охранно-

по.|карна'{ сигнш1изация, освещение объекта' его ограждение' запорнь1е механизмь1'

2.2.2.1{онтроль за иоправностьто технических оредств охрань] возлагается на сторожа при

приеме-одаче дех{ур ства, атакже на заведутошуто хозяйством доу'
2.2.3.1{онтроль за иоправнооть}о инженернь1х средств защить1 и противопожарнь1м

состоянием объекта возлагаетоя на заведу}ощу}о хозяйотвом доу'
2.3.[[орялок сдачи помещений под охрану'

2'з'1.Бсепомещения,{Ф}сда}отсяг1одохранусторо}кусзанесениемзапи-
ои в журна-]1 одачи дежуротв' 1

}1ица, ответотвен",'- .' ,,ух<ебньте помещения, указань1 в [[риложении 1'

2.з'2.|{о окончании рабонего дня сотрудник' ответственньтй за служебное помещение'

должен оотавить свое рабонее место в идеальном порядке'

о'',19""'ь (обеотонить) электроприборьл' |[роверить противопожарное состояние в

помещении. 3акрьтть окна и фрамуги, вь1кл}очить освещение, закрь1ть входну!о дверь

помещения на кл}оч. 1{лточ от помещения одать сторо)ку.

2.з.4.Б праздничнь1е дни должностнь1е лица АФ! проводят проверку всех помещении

[Ф} по вопросам антитеррориотической защищённости и безопасности и дела}от запись в

[урнале осмотра помещений доу'
2.4 . ||орядок хранения запасньтх экземпляров клточей'

Фдин комплект запаснь1х экземпляров клточей от служебнь1х помещений [Ф} должен

храниться в закрь1том и опечатан"'* .'."-е в сейфе у заведу1ощего АФ!, второй - у

завхоза доу.



(

2.5. Фбязаннооти сотрудников по соблтодени}о правил внутриобъектового режима:

-втечениерабочегодняподдерживатьв[|омещенияхчистотуипорядок;
- по окончайии рабонего дня убирать вое служебнь1е документь| в предусмотреннь]е для

этих целей места' отк]1}очать (обестонивать) электроприборь1' компь}отерь1 и телевизорь1'

вь1кл!очать освещение' закрь1ть окна и фортонки, закрь1ть входну[о дверь помещения на

кл!оч.

3.11ропускной ре}!мм

3. 1. Фрганизация пропускного режима'
|1ропускнои режи# - .''р".'ь о беспечиваемьтй сово купно оть}о мер о т[риятий и правил'

исклточа}ощих возможность бесконтрольного входа (вьтхода) лиц' внооа (вьтноса)

имущества и служебнь1х документов, а также въезда (вьтезда) автотранспорта на объект'

|1ропускной режим уотанавливает порядок пропуска на объект пероонала и пооетителей'

Б настоящее время фу''.ц'" ответотвеннь[х г1о пропускному режиму осуцеотвля}от

сотрудники.{Ф}, не занять1е в обршовательном процессе'

3.1.1. Ёа территории [Ф} име1от г1раво находиться:

_ сотрудники [Ф)/ в ооответствии с установленнь1м рабочим временем (повара - с 05'00;

воспитатели - с 7 .00 до до 19'00);

- лица, временно вь1полня1ощие работь| в соответствии о договорами подряда' на

определенном для них участке работьт;
- родители воспитанников во время приема детей с 7-00 до 8-30 и }хода детей домой с

16.30 до 19.30.
Б вьтходньте и праздничнь1е дни доступ в учреждение без разре111ения админиотрац|тиут![14

у ка3а|1ия вь11шестоящих органов зашрещен'

].2. п'р"док доттуока на объект пероонала и посетителей'

3.2. 1. Бходн!ш{ дверь зда|1утяоткрь1ваетоя оотрудником,[Ф} только после уточнения

личности посетител я ут цели его прибьттия'

з.2'2.,{опуск в здание [Ф} ролственников воспитанников' а такя{е прочих посетителеи

осуще9твляется только при прецъявлении документа' удостоверятощего личнооть (шаспорт

гражданина РФ или водительское удостоверение); сотрудников надзорнь|х органов' мвд'
прокуратурьт, Ф€Б -при предъявлении служебньтх удостоверений с запись1о их в [урнал

унёта посетителей.
з'2.з.Фсобое внимание уделять проверке документов и цели прибьттия лиц из других

организаций, посеща}ощих [Ф} по служебньтм делам (оотрудников контрольно-

надзорньтх органов, работников подряднь1х ремонтно-строительнь[х организаций)' допуок

осуществлять о разре1шения заведу}ощего [Ф} или дежурного администратора с

.''',.'"',}тощей запиоь1о в }{урнале унёта посетителей'

з.2.4.вслучае возникнов.''', ''' 
объекте нрезвьтиайнь1х оитуаций, дошуок работников

скорой медицинской помощи, пожарной охрань1' аварийньтх олужб города осуществлять

беопрепятственно.
3.2.{.3алрещаетоя допуск в г1омещение !Ф} родителей восг1итанников и сотрудчиков с

подозрительной !й""й кладь1о (тяжельте сумки' я]11ики' больптие сверткпи т'д')'

з.2.6.за''р.ш'.'." д'''у.. в [Ф} лиц в состоянии а]1когольного или наркотичеокого

опьянения.
з,2,7.|1риобнарух{ениинатерриториии!|ивзда||иидоудпостороннихлиц:
_ они задержива}отся дежурнь1м оотрудником;

- ответственньтй за пропускной режим г1роверяет у 3адер}каннь1х лиц документь1'

(вьтясняет личность .'дф*'"'ьтх), а также, цель проникновения в АФ};
- по результатам проверки, даннь1е лица отпускатотся или передатотся сотрудникам

полиции;



-всл}чаеоказанияоопротивленияпризадержани'|||л|4неадекватностизадержанньтх
(состоянтте наркотиче'й'.' или алкогольного опьянения) вьтзьтваетоя сотрудники

по_-11тц1{11:

-ос._]\чаеобнаружени||ътатерритории'тливздании[Ф}поотороннихлиципринятьтх
\1ера\ сообщаетоя заведу1ощему'

].3. |1оряд'. *,".! (вьтезда) автотранспорта на объект'

':.3.1 . 1ранопортнь1е средотва вправе въез)кать на территорито [Ф9 только шо <€писку

авто:тобилей, иметоших право """,' 
[' 

'ерритори}о 
доу >> ||л|{ личного разре1пения

]з ..'Ёж#?*; оредство подлежит предварительной контрольной проверке на

предметсоответств"".ру.'оопроводи'",""",*документам'осмотруподлежиткузов'
б!.'**''', кабутнаи са]1он тр анспортного средства'

3.3.3. Бремя въезда (вьтезла) транспортньгх оредств рогистрируетоя в )}(урнате учета

";#].я##нт#?;#',р'"',"','стиоформлениядок)ъ4ентовнатранспортное
средствоиперевозимь1ематериа1ьнь1еценности'ответотвенньтйзапропускнойрежим
впускает транспортное средство на территорито АФ}'

3.3.5. Автомоби,й ..'"ц'-ьного "**',.д."'й 
1'''*'р'''" ' аварийная' мчс' скора'{

медицинок'" '''*'й", 
]','ц"") при пожарах' авариях' отихийньтх бедотвиях' несчастнь1х

случаях и оовер1шении преоту.',""""^'"';й;'"р;и [Ф9 беошрепятственно прошуска}отся

на территор"*'' н,!Б*'6"',*','й транспор1 ']:]1т:}ого 
назначения не досматриваетоя'

3.4.|1орядоквнооа(вьтноса)материальньгхценностейнаобъект(собъекта).
з.4.| .Бьтнос (вьтвоз) материальнь[х ценностей с территории [Ф} разре1шается при

предъявлении пиоьменного разре1шения заведу}ощего [Ф9'

з.4.2.|[ри вносе в учреждение предметов' м^ате_р:1=": или материш1ьнь1х ценностеи'

принадлежащих "''рул"".у 
учреждения, дех<урньтй сотрудник делает ооответству[о'щу1о

отметкуврабонейтетрадисуказаниемкто'что'когда'вкакомколичествезанеона
территори}оу{реждения..т1ичнь1епредметь1'вещииматериа,1ь1вь1нооятсясоглаоно
заттис|т,оделаннойврабонейтетрадисуказаниемнаименова|1ия,количества,ды\ь|и

в0емени вь{носа'

|[рилоэкения к !1нструкции :

|1риложении 1'
€писок лиц' ответственнь1х за с'гуэкебнь!е поме|цения'

1. 3авхоз Борис Ёелли Анатольевна'


