
|{риложение }$ 1

к приказу ]хгр 2511-од
от к01> февраля 2021,т.

по защите слу}[себной информации
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1.оБщиш поло}кш11у1я
1. |{оло:кение о порядке обращения со служебной информацией ощаниченного

распроотра!1ену1я в м}.ниципс}льном до1пкольном образовательном учреждении
(муниципальньтй детский оад (вло!1ка> определяет порядок обращения со слут{ебнь{ми

документами' ёодерхсащими слРкебну1о информацито ограниченного достуг{а
(распространения) с г{етом положений Федера.гльного закона от 27 и}оля 2006 года ]ф 149-

Фз (об информашии, информационньгх технологиях и о защите информации>,

постановления |!равитольства Российской Федерации от 7 ноя6ря 20|9 г. ]ф 1421 кФб

рверждении щебований к антитеррористической защищенности объектов (территорий)

йинистерства образования и науки Роосийской Федерацу|ут у{ объектов (территорий),

относящихся к сфере деятельности }м1инистерства образования и науки Российской
Федерации, и формьт паопорта безопасности этих объектов>>, постановления

|{равительства Российской Федерации от 25 декабря 201,3 года }{ъ |244 (об
антитеррориотической защищенности объектов (территорий)>.

' -2'" Ёастоящее |[оложение определяет порядок обратт1ения с документамиидругими
матери{}льнь!ми нооите]штми информации, содержатцими информацито ограниченного

распространения в йАФ)/ кйуниципальньтй детский оад <Блонка>.

1{ слу:кебной информации ограниченного распространения относится несекретн{ш{

информация, касатощая'оя деяте.пьности мдоу <}м1униципальнь:й детский сад кБлонка>,

ограничение на раопространение которой диктуется служебной необходимостьто. Ёа
документ{|х' содержащих слухсебнуто информацито ощаниченного распростраъте11ия,
проставляется пометка к,,{ля служебного пользования)).

11. кАтвгоРии дол}|{ностнь!х лиц' уполномочшннь|х
пшРвдАвАт},:*:т*}:Р;у"Р#ж*#'**;'"тньг( 

лиц, у.,''*,'''"еннь1х
передавать слуя<ебнуо информацито:

* заведутощий;
* докрлентовед;
* старгший воспитатель;
* завхоз.

2.'{олжностнь1е лица' приняв1шие ре1шение об отнесении служебной информации к
разряду ограниченного распросщаъ1ену|я, несут персонапьну[о ответственность за
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:"0основанность привятогс] р€1пени'!. 3а разглатпение слу>кебной информации
:г?'ани({енного распространевия. за нару|пение поряд{а обращения о докр{ента\|и)
:,1]::ержащими таку}о шфрха:шо. ответственнь1е л|{ца п{ог}т бьтть привлечень1 к
:3с:]]{т1линарной ответств€ннштв.

|ш. пРивм, учвт (РБгшстРАщия) докуштвнтов, содшРжАщих
шн ФоРмАци1о огРАн!г[в нно г о РАспРостРАнвни'1

]. |[рием, учет (регшсщаштя) док).ментов, содержащих информацито
от{1ниченного распросгравен|ш. ос!'|цеств.тш{ет докр{ентовед.

]. ,{окрлентьт с пометкой к[тя с:т1;л<ебного пользования>:

_ создатотся на автоматизшров::нно\л рабонем месте с закрь1ть|м доступом в общуто
г= 3ц]Рша1{ионн},}о систему мдоу <} [1тптшгпальньтй детский сад кБлонка>.

переда}отся ответственнь1м ._1ицаш{ по.] расписку в запечатанном конверте :

перес ь1ла}отся по почте з ак,шньг\(ш п о чтовь1ми отправлен иями:

р€глстриру{отся в специ,}льно}{ ){+рва-1е;

_ \Ран'ттся в сейфе.

3. 3апршается сканирование -

.]оц}{ентооборота электонной версии
по-_!ьзоват{и'{) '

введение в оистему электронного
докр{ентов с пометкой <!ля слу>кебного

4. }-нггтгожеттие докр{ентов с пометкой (для служебного пользования)'
!тратив1111гх свое практическое значение' производится по акту.

гу. зАк'1}очитшльньтв поло}|{вни'{
!. настоящие |[равила действутот до принятия новь1х. Р1зменения в настоящие

|!равила могут вноситься в 1!{Ф} кйуниципальньтй детский сад <Блонка) в
соответствии о действ}тощим законодательством Российской Федерации и
!-ставом образовате.ттьного учреждени'{.

2. Ёаггоящие |{равила вносятся в Ёоменклатуру дел мдоу к}м1униципальньй
детстшй са] кЁлочка>.
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